
Université de Toulouse Jean Jaurés 
Département Sciences économiques & gestion 

Licence professionnelle Métiers de l’Administration Territoriale 
 
 

  
UE 

 
Codes 

 
Intitulés 

Vol.  
Hor. 

 
ECTS 

S 
E 
M 
E 
S 
T 
R 
E 
 
5 

UE 16 EC1P16X 

Le cadre territorial français  
- Le cadre institutionnel de l’organisation 

territoriale française et ses compétences 
- Les acteurs des collectivités territoriales : 

les modes de gestion des personnels 
- Finances et fiscalité des collectivités 

territoriales 
- Le contrôle et l’évaluation de l’action 

territoriale 

200 h 15 

UE 17 EC1P17X 

Spécialités professionnelles, gestion, droit, TIC  
- Gestion financière et comptable : contrôle 

de gestion, commande publique 
- Affaires juridiques et administratives 
- Gestion des ressources humaines : 

statuts, carrières, métiers de la fonction 
publique 

- Technologies de l’information et de la 
communication et collectivités 

130 h 15 

Total semestre  330 h 30 
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UE 20 EC1P20X 

Intégration professionnelle, préparation 
concours 
Outils d’aide à l’insertion professionnelle (60 h) : 

- gestion de projet ; méthodologie de recueil 
de l’information ; management d’équipes  

- bureautique approfondie 
- élaboration de portfolios sur un ENT, 

élaboration de CV et lettres de motivation 
- techniques de recherche d’emploi ; 

Training (entretien) 
Préparation aux concours territoriaux (rédacteur et 
rédacteur principal) (40h) 

100 h 10 

UE 21 EC1P21X Projet tuteuré et stage  
 

120 h 20 

Total semestre  220 h 30 
      

Total L3   550 h 60 


